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Teilzeitstelle Empfang und Organisation (m/w/d) - -
Standort Wupperl?al/ olingen J ( ) S;?(ieclltsg;;(i\;mmschule

Beschreibung

Du bist ein Organisationstalent, kommunikationsstark und hast Freude daran,
Menschen willkommen zu heiBen? Dann werde Teil unseres Teams bei HaiKids!
Wir suchen Unterstiitzung fir unseren Empfang, die sich um organisatorische
Aufgaben kiimmert und dafir sorgt, dass Eltern und Kinder sich bei uns wohlflihlen.

Arbeitspensum
Teilzeit

Arbeitsort
Obere Lichtenplatzer Str. 255 -

w1 . 42287 Wuppertal / Landwehr 59 -
Zustandigkeiten / Hauptaufgaben 42697 Solingen, NRW, Deutschland

Deine Auf : .. .
eine Aufgaben Veroffentlichungsdatum

e Empfang und BegriiBung von Eltern und Kindern vor und nach den 6. Januar 2025

Schwimmkursen

¢ Organisation und Verwaltung von Kursanmeldungen, Teilnehmerlisten und
Kursplénen

¢ Beantwortung von Fragen zu Kursen und organisatorischen Ablaufen

¢ Unterstlitzung bei der Planung und Koordination von Kursabldufen

e Sicherstellung eines reibungslosen Ablaufs im Empfangsbereich

Qualifikationen / Anforderungen
Das bringst du mit:

e Eine freundliche, offene und serviceorientierte Persénlichkeit

¢ Organisationstalent und die Fahigkeit, auch in stressigen Situationen den
Uberblick zu behalten

e Erfahrung im Bereich Empfang, Kundenservice oder Verwaltung von Vorteil
(aber kein Muss)

¢ Gute Kommunikationsfahigkeiten und ein sicheres Auftreten

¢ Flexibilitat, Verlasslichkeit und Freude an der Arbeit im Team

Leistungen der Anstellung
Das bieten wir dir:

¢ Eine abwechslungsreiche Teilzeitstelle mit flexiblen Arbeitszeiten

Ein herzliches Team und eine angenehme Arbeitsatmosphére

e Grindliche Einarbeitung und Unterstiitzung bei deinen Aufgaben

e Faire Verglitung und klare Strukturen

* Die Mdglichkeit, Teil einer wachsenden Schwimmschule zu sein, die auf
Qualitdt und SpaB setzt

Kontakte
Bereit, Familien den ersten Schritt ins Wasser zu erleichtern?
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Wuppertal
Tel. : 0202 /55 08 02

Haikids Schwimmschule schwimmschule
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tel:0202550802

Solingen
Tel.: 0212/380 18 290

E-Mail

info@schwimmschule-haikids.de

Werde Teil der HaiKids-Familie und begleite Babys und Eltern bei ihren ersten

Abenteuern im Wasser!

Dein HaiKids-Team ~
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